Guatemala, 30 de Sepftiembre del 2019 -

|nf¢rme No. 08-2019 //

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

/ Su Despacho

Estimado Viceministro: :
De [a manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarri mi INFORME DE

—~ ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
~ Servicios Profesionales Numero 2906-2019, aprobadogmediante el A@:uerdo Ministerial

/ Numero 131-2019, correspondiente al mes de septiembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 000111 Serje “C"

Actividades Realizadas

\

|

a) Brindar asesorfa en la revision de expediente‘s de los candidatos; que seran

contratados bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supemumerario”;

b) Asesorar en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacién de 0s cdntratos en [a
plataforma virtual de la Unidad de Registro de Centratos de la Contraloria General
de Cuentas;

¢) Brindar asesoria en la elaboracién de actas de toma de posesion, bajas y
suspensiones del IGSS del rengldn presupuestario | 021 “Personal
Supernumerario”; -

N d) Asesorar en la revision, clasificacién y archivo dejlos documentos que|se reciban o

generen del rengldn presupuestario 021 “Personal Supernumerarfio”;

e) Brindar asesoria en la elaboracién de programacién mensual de contrataciones
correspondiente al renglén presupuestario 021 “Personal Supernpmerario™;

f) Brindar asesoria en [a recopilacion vy alimentadién de la basg de datos de los
servidores del renglon presupuestario 021 “Persqna] Supermumetario”;

g} Asesorar en la revisién de nomina mensual € Compromiso y Devengado del
personal 021 “Personal Supernumeraric” y elabaracién del repotte de exclusiones
de pago; !

h) Brindar asesoria en la elaboracién de reporte peTodlco de suspensiones del IGSS,
altas y bajas del personal 021 “Personal Supernurmerario” ;

i) Brindar asesoria y seguimiento en el tema ide reintegres de los diferentes
renglones de esta Direccién General de las Artes!|

j} Brindar asesorfa en los diferentes requer:mlentos correspondientes al
“Personal Supernumerario”; y

k) Ofras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

a)

v

Se asesord en la revisién de cuatro (4) expediertes de los candiidatos que fueron
contratados bajo el renglén 021 “Personal Supernumerario’ en el mes de

septiembre,
‘de la Unidad de

Se asesoré en el envio de contratos en la plataforma virtual

contrataciones del mes de septiembre. i

Registro de Contratos de la Contraloria General de Cuentas con'espordiente a las

Se asesord en la elaboracién de una (1) acta administrativa de |
y dos (2) actas por suspensién y/o alta del Instituto Guatemaltg
Social -IGSS-, correspondiente al renglén presupuestarl
Supernumerario”.

oma ge posesion,
co de Seguridad
021 “Personal

Se asesoro en la integracion de certificaciones de actas administrativas, copias de

Acuerdos Ministeriales y Cuadros de Movimiento de Person
expedientes del personal contratado por primer ingreso

Se asesord en la alimentacién de la base de da;ftos de los serv
presupuestario 021 “Personal Supernumerario” que fueron contt

de septiembre. |

bajo| el
- 4] . n | "

presupuestario 021 “Personal Supernumerario” en el mes de sepfiembye.

dores del renglén

al dentro de los
renglén

atados en €l mes

Se asesoro en la integracién de traslados de personal dentro de los| expedientes

del personal contratado bajo el

renglén f presupuestario
Supernumerario”. ‘

021 “Personal

Se asesoro en la actualizacidn del archivo digital de Acuerdps Ministeriales y
contratos, correspondiente a [os movimientos de|personal realizados en el renglon

presupuestario 021 “Personal Supemumerario” del mes de septie
Se asesoré en la conformacion de cinco (5) |expedientes de
personal, correspondiente al mes de septiembre.
Se asesord en la elaboracién de los diferentes|requerimientos
personal de [a Delegacién de Recursos Humanov de las Artes,
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Ana Karing
Sub-Delegada s o Q{zcursos Humenos |

Direccidn General de [as Artes
" *nisterio dg Cultura y Deportes
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